工程项目造价工作流程：

1、项目实施部门将需进行工程造价项目《工程项目审签表》（见附件一）以及相关工程资料报资产管理处。相关工程资料为涉及《工程量清单》及《招标控制价》编制过程中所需的相关资料，如：《工程概况》、《施工工程简图》、《工程项目详细需求清单》等相关资料。相关工程资料均需经项目实施部门负责人签字确认。资料不全，资产管理处有权不予受理该项目的造价工作。

2、资产管理处向造价公司出具造价委托函，并提供工程项目详细需求清单，造价公司据此进行工程造价。

3、造价公司凭造价委托函和项目实施部门进一步沟通，确认项目详细需求清单内容。如有变动则应填写《工程量变动确认单》（见附件二）。

4、造价公司相关造价工作结束后，将《工程量清单》、《招标控制价》初稿及相关资料交资产管理处。

5、资产管理处将《工程量清单》、《招标控制价》及相关资料交由审计部门对于造价结果进行审计后，对工程量清单、招标控制价等相关造价材料进行保存。

6、资产管理处将工程量清单、招标控制价各一份交项目实施部门。

山西财经大学资产管理处

2016年5月11日   

附件一：
工程造价审签表

	工程名称
	

	工程造价

申请
	资产管理处：

    我部门                    项目，需要进行工程造价。

    请予办理。

    本项目我部门联系人为    ，联系电话（手机）   。

    《工程概况》、《施工工程简图》、《工程项目详细需求清单》以及相关材料附后。

                   部门负责人签字： 

                            项目实施（使用）部门盖章

                                年     月     日

	资产管理处

意见
	同意进行该项目的造价工作。

                    部门负责人签字：

年     月     日

    我处现已委托造价公司完成了该项目的造价预算，该项目造价           元（见造价文件），现提请审计处对于该项目进行预算审核（计）。

                                   资产管理处（盖章）

                                  年     月     日

	审计处

意见
	                部门负责人签字：            
审计处（盖章）

                                年     月     日


附件二：

工程量变动确认单
	工程名称
	

	工程量变动内容

	

	山西财经大学：

    根据我公司现场考察与测绘，实际需要产生的工程量与你方提供的《工程量签证单》有一定的出入，我公司依据现场考察与测绘的结果进行了此次《工程量清单》与招标控制价的编制工作。特此确认。

造价项目负责人（签字确认）：

（公司盖章）

年   月   日 
	资产管理处：

    经造价公司现场测量以及我处负责此项事宜的工作人员现场测量，确认在项目实施工程中确需进行以上变动，同意按照变动后的工程量进行此次《工程量清单》与招标控制价的编制工作。特此确认。
部门负责人（签字确认）：

（部门盖章）

年   月   日 


